АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«КАПУСТИНОЯРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29 декабря 2017                                      
              


№ 140
Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций

администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2015 № 476 «Об утверждении общих требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации МО «Капустиноярский сельсовет» от 21.12.2017 № 75 «Об утверждении Требований к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановлением администрации МО «Капустиноярский сельсовет» от 29.12.2017 № 139 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций администрации МО «Капустиноярский сельсовет, в целях обоснования объекта и (или) объектов закупки, включаемых в план закупок на очередной финансовый период, администрация МО «Капустиноярский сельсовет»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» в соответствии с приложениями.

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Капустиноярский сельсовет»  в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации

МО «Капустиноярский сельсовет»                                                                   В.В. Юмагулов
Приложение 

                                                                                к постановлению администрации
                                                                                  МО «Капустиноярский сельсовет»
от 29.12.2017 № 140
Нормативные затраты на обеспечение функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» 

Нормативные затраты на обеспечение функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет»  (далее - нормативные затраты), определяются в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» от 21.12.2017 № 77 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» .
Настоящий документ устанавливает следующие нормативы обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет»  (далее -  Учреждения):

а) цены и количества принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (приложение № 1);

б) количества и цены носителей информации (приложение № 2);

в) перечня периодических печатных изданий и справочной литературы (приложение № 3);

г) количества и цены мебели (приложение № 4);

д) количества и цены канцелярских принадлежностей (приложение № 5);

е) количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей(приложение № 6 

ж) количество и цены на услуги связи (приложение № 7)       
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования «Капустиноярский сельсовет».

При определении нормативных затрат в соответствии с приложением к постановлению администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» от 29.12.2017№ 139 в формулах применяются нормативы цены товаров, работ, услуг, которые определяются с учетом положений статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», за исключением нормативов, установленных приложениями к настоящим нормативным затратам.

Количество планируемых к приобретению основных средств и материальных запасов определяется исходя из их фактического наличия, учтенного на балансе Учреждения.

Периодичность приобретения товаров, относящихся к основным средствам, определяется исходя из установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете сроков их полезного использования и предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Приложение № 1
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 
муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	Наименование

оргтехники
	Количество оргтехники
	Цена приобретения

оргтехники
	Количество расходных материалов (картриджей/ тонеров), потребляемое за год 
	Цена приобретения

расходных материалов

	Принтер лазерный монохромный
	1 единица в расчете на 1 работника, проводящего за компьютером не менее 50% рабочего времени
	до 12000 руб.
	не более 2-х картриджей/тонеров для 2 единиц оргтехники
	не более

 9 000,00 руб.


Приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) осуществляется с учетом фактического наличия и нормативного срока эксплуатации.
Приложение № 2
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации
муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», 

 применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение носителей информации

	Наименование
	Планируемое количество
	Цена приобретения

	Флэш-карта, USB флэш – накопитель
	Не более 2-х  единиц на  Учреждение
	не более 1 200 руб.

	Электронные USB-ключи и смарт-карты eToken
	по 1 единице в расчете для каждой программы, требующей наличия ключа электронной подписи и количества лиц, имеющих право подписи
	не более 5 000 руб.


Приложение № 3
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 
муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет» применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение периодических изданий и справочной литературы

	Наименование
	Количество/сумма

	Администрация 

	Периодические издания (в т.ч. специализированные газеты)
	годовая подписка – не более 2 наименований

	Специализированные журналы в части финансового и бюджетного учета, государственных закупок, по направлениям деятельности
	годовая подписка – не более 1 наименования


Приложение № 4
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 
муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение мебели

	Наименование
	Количество
	Цена

	Стол компьютерный/рабочий
	по числу работников
	не более 7 000,00 руб. за единицу

	Кресло офисное
	1 единица на 1 работника
	не более 6 000,00 руб. за единицу

	Стул
	1 единица на 1 работника
	не более 2 000,00 руб. за единицу

	Шкаф или стеллаж для документов
	1 единица на 1 работника
	не более 8 000,00 руб. за единицу

	Вешалка напольная
	1 единица на 1 кабинет
	не более 4 000,00 руб. за единицу


Приобретение мебели осуществляется с учетом фактического наличия и нормативного срока эксплуатации
 Приложение № 5
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 

муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей

	Наименование
	Количество
	Цена

	Ручка шариковая (автомат/не автомат)
	не более 5 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 100,00 руб. за единицу

	Ручка гелевая
	не более 5 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 150,00 руб. за единицу

	Карандаш простой (с ластиком/без ластика)
	не более 4 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 60,00 руб. за единицу

	Карандаш простой механический
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 150,00 руб. за единицу

	Стержни (грифели) для автоматических карандашей
	не более 2 упаковок ежегодно в расчете на Учреждение
	не более 200,00 руб. за упаковку

	Стержни для ручек 
	не более 5 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 70,00 руб. за единицу

	Ластик/резинка стирательная
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 100,00 руб. за единицу

	Корректирующая жидкость
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 100,00 руб. за единицу

	Корректор ленточный 
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 210,00 руб. за единицу

	Бумага формата А4
	не более 25 пачек (500 листов) ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 350,00 руб. за единицу

	Красящая плёнка для факса (ролик)
	не более 10 штук ежегодно на Учреждение
	не более 2000,00 руб. за единицу

	Конверт/пакет почтовый (пакет пластиковый)
	не более 50 штук (в том числе с литерами А и Д) ежегодно на Учреждение
	не более 250,00 руб. за единицу

	Блок-кубик для записей (заметок) в боксе
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 300,00 руб. за единицу

	Блок-кубик с клеевым краем
	не более 1 единицы ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 300,00 руб. за единицу

	Стикеры клейкие
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 500,00 руб. за единицу

	Закладки клейкие
	не более 2 единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 100,00 руб. за единицу

	Календарь настенный 
	не более 1 единицы в расчете на 1 служебное помещение Учреждения
	не более 1000,00 руб. за единицу

	Календарь настольный
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 250,00 руб. за единицу

	Дипломы/грамоты/благодарности/поздравительные открытки/приглашения
	не более 500 штук на Учреждение
	не более 300,00 руб. за штуку

	Рамка (фото-рамка) для диплома/грамоты/благодарности/поздравительной открытки/приглашения
	не более 200 штук на Учреждение
	не более 500,00 руб. за штуку

	Книга учета (журнал учёта) (98 листов)
	не более 10 штук ежегодно для Учреждений
	не более 350,00 руб. за единицу

	Тетрадь в клетку (98, 80, 24, 16, 12 листов)
	Не более 30 штук ежегодно для Учреждение
	не более 250,00 руб. за единицу

	Подушка для смачивания пальцев
	Не более 1 штуки на 1 работника Учреждения
	не более 300,00 руб. за единицу

	Булавки
	Не более 1 упаковки на 1 работника Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Кнопки канцелярские
	Не более 1 упаковки на 1 работника Учреждения
	не более 100,00 руб. за упаковку

	Мультифора А-4 (файл вкладыш)
	не более 1000 штук ежегодно для Учреждения
	не более 400,00 руб. за упаковку

	Ножницы
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 600,00 руб. за единицу

	Маркер перманентный белый, черный, синий
	не более 6 штук ежегодно для Учреждений
	не более 150,00 руб. за единицу

	Штампы, штампы самонаборные, нумераторы, датеры
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения(при необходимости)
	не более 2000,00 руб. за единицу

	Оснастка для печатей и штампов
	при необходимости
	не более 1500,00 руб. за единицу

	Подушки штемпельные сменные
	при необходимости
	не более 500,00 руб. за единицу

	Краска штемпельная для заправки печатей
	не более 1 штуки ежегодно для Учреждения
	не более 500,00 руб. за единицу

	Антистеплер
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 170,00 руб. за единицу

	Папка с зажимом, на кольцах пластиковая
	не более 20 штук ежегодно для Учреждения
	не более 250,00 руб. за единицу

	Папка-скоросшиватель катронная (пластиковая)
	не более 300 штук ежегодно для Учреждения
	не более 100,00 руб. за единицу

	Папка-регистратор 7-10 см
	не более 10 штук ежегодно для Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Папка-регистратор 5 см
	не более 10 штук ежегодно для Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Папка на завязках «Дело»
	не более 50 штук ежегодно для Учреждения
	не более 30,00 руб. за единицу

	Папка-обложка без механизма
	не более 100 штук ежегодно для Учреждения
	не более 20,00 руб. за единицу

	Архивные папки боксы, короба
	не более 100 штук ежегодно для Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Папка-уголок
	не более 50 штук ежегодно для Учреждения
	не более 50,00 руб. за единицу

	Папка-конверт на кнопке плотная
	не более 30 штук ежегодно для Учреждения
	не более 70,00 руб. за единицу

	Файл-накопитель объемный (папка файловая)
	не более 40 штук ежегодно для Учреждения
	не более 250,00 руб. за единицу

	Нитки для прошивки дел (катушка/бобина)
	не более 3 штук ежегодно для Учреждения
	не более 150,00 руб. за единицу

	Иглы для прошивки дел 
	не более 6 штук ежегодно для Учреждения
	не более 30,00 руб. за единицу

	Мешки упаковочные
	не более 20 штук ежегодно для Учреждения
	не более 30,00 руб. за единицу

	Урна для бумаг
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 700,00 руб. за единицу

	Калькулятор 12-разрядный
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника, функцией которых является обеспечение исполнения бюджета
	не более 2000,00 руб. за единицу

	Зажимы для бумаги
	не более 2 упаковок по 12 штук для Учреждения
	не более 300,00 руб. за упаковку

	Скрепки канцелярские
	не более 10 упаковок по 100 штук для Учреждения ежегодно
	не более 150,00 руб. за единицу

	Боксы/диспенсеры магнитные для скрепок
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 400,00 руб. за единицу

	Скотч узкий (клейкая лента) 
	не более 4 штук ежегодно для Учреждения
	не более 20,00 руб. за единицу

	Скотч широкий (клейкая лента)
	не более 6 штук ежегодно для Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Дырокол
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
(при необходимости)
	не более 1000,00 руб. за единицу

	Точилка для карандашей
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 700,00 руб. за единицу

	Клей-карандаш
	не более 2-х единиц ежегодно в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 250,00 руб. за единицу

	Клей канцелярский
	не более 4 флаконов ежегодно на Учреждение
	не более 100,00 руб. за единицу

	Линейка
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 210,00 руб. за единицу

	Степлер профессиональный мощный
	не более 1 единицы в расчете на Учреждение                                     (при необходимости)
	не более 5000,00 руб. за единицу

	Степлер № 10
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 200,00 руб. за единицу

	Степлер № 24/6, 26/6
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 1500,00 руб. за единицу

	Скобы для степлера № 24/6, 26/6, 23/13, 23/10, 23/8, 23/23, 23/17, 23/20, 23/15
	не более 4 упаковок в расчете на Учреждение
	не более 240,00 руб. за единицу

	Скобы для степлера № 10
	не более 2 упаковок в расчете на 1 работника Учреждения
	не более 40,00 руб. за единицу

	Подставка горизонтальная для бумаг
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения
(при необходимости)
	не более 500,00 руб. за единицу

	Лотки и накопители для бумаг
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения  (при необходимости)
	не более 1000,00 руб. за единицу

	Стакан (органайзер), настольные подставки и наборы для канцелярских принадлежностей 
	не более 1 единицы в расчете на 1 работника Учреждения (при необходимости)
	не более 1000,00 руб. за единицу


 Наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей могут быть изменены по решению руководителя Учреждения. При этом закупка не указанных в настоящем приложении канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Учреждения. 
Приложение № 6
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 

муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей

	Вид хозяйственных товаров и принадлежностей
	Количество хозяйственных товаров и принадлежностей
	Цена приобретения единицы хозяйственных товаров и принадлежностей

	Чистящее средство жидкое/порошкообразное
	не более 2 штук (1000 мл/грамм) для Учреждения ежегодно
	не более 200 руб. за 1 штуку

	Средство дезинфицирующее
	не более 10 штук (1000 мл/грамм) для Учреждения ежегодно
	не более 180 руб. за 1 штуку

	Моющее средство для стекол
	не более 2 штук (500 мл) для Учреждения ежегодно
	не более 150 руб. за 1 штуку

	Чистящий спрей для стёкол
	не более 2 штук (500 мл) для Учреждения ежегодно
	не более 200 руб. за 1 штуку

	Моющее (чистящее) средство для пола
	не более 1 штуки (5 л) для Учреждения ежегодно
	не более 200 руб. за 1 литр

	Жидкость для мытья посуды
	не более 2 литров для Учреждения ежегодно
	не более 200 руб. за 1 литр

	Губка для мытья посуды
	не более 4 штук в год
	не более 45 руб. за штуку

	Перчатки резиновые
	не более 6 пар для Учреждения ежегодно
	не более 120 руб. за 1 пару

	Перчатки х/б
	не более 12 пар для Учреждения ежегодно
	не более 105 руб. за 1 пару

	Мешок/пакет для мусорных корзин (объем 20л)
	не более 10 штук в расчете на Учреждение ежегодно
	не более 10 руб. за 1 штуку

	Мешок/пакет для мусора (объем 160л, 180 л, 190л, 200л)
	не более 200 штук для Учреждения ежегодно
	не более 20 руб. за 1 штуку

	Лопата снеговая
	не более 1 штуки в расчете на 1 уборщика
	не более 1200 руб. за 1 штуку

	Ведро
	не более 3 штуки в расчете на 1 уборщика
	не более 200 руб. за 1 штуку

	Швабра
	не более 2 штуки в расчете на 1 уборщика
	не более 500 руб. за 1 штуку

	Веник
	не более 2 штуки в расчете на 1 уборщика
	не более 200 руб. за 1 штуку

	Мыло хозяйственное
	не более 10 штук по Учреждению
	Не более 80 руб. за 1 штуку

	Мыло туалетное
	не более 6 штук по Учреждению
	Не более 100 руб. за 1 штуку

	Мыло туалетное жидкое
	не более 3 литров по Учреждению
	Не более 200 руб. за 1 литр

	Батарейки (аккумуляторы)
	не более 10 штук по Учреждению
	Не более 200 руб. за 1 штуку

	Лампы люминесцентные
	не более 12 штук по Учреждению
	Не более 350 руб. за 1 штуку

	Тряпка (салфетка) для мытья полов (нетканное полотно)
	не более 4 штук по Учреждению 
	Не более 160 руб. за штуку (за метр)

	Тряпка (салфетка) для мытья окон
	не более 3 штук по Учреждению
	Не более 200 руб. за штуку

	Бумага туалетная
	Не более 12 рулонов на Учреждение
	Не более 30 руб. за рулон

	Порошок стиральный
	Не более 3 кг в год на Учреждение
	Не более  160 руб. за 1 кг

	Дизельное топливо
	Не более 250 литров в год 
	Не более 10000,0 руб. в год по учреждению

	Содержание автотранспорта

	Бензин  Аи - 92
	Не более 2500,0 литров в год
	Не более 45,0 руб. за 1 литр

	Комплект резины
	
	Не более 30000,0 руб.в год

	Масло летнее
	4 литра
	Не более 275,0 руб. за литр

	Масло зимнее
	4 литра
	Не более 275,0 руб. за литр

	Омыватель стекол
	20 литров
	Не более 40,0 руб. за литр

	Антифриз
	12 литров
	Не более 105,0 руб. за литр

	Тормозная жидкость
	1 литр
	Не более 200,0 руб. в год

	Лампочки комплект
	1 комплект
	Не более 700,0 руб. за комплект

	Фильтр масляный
	1 шт.
	Не более 400,0 руб. за штуку 

	Фильтр воздушный
	1 шт.
	Не более 400,0 руб. за штуку

	Монтаж, ремонт  и балансировка колес
	4 раза
	Не более 3000,0 в год

	Услуги страхования автотранспорта
	
	Не более 5000,0 руб. в год

	Диагностика ходовой части
	1 раз
	Не более 900,0  в год


Наименование и количество приобретаемых хозяйственных товаров и принадлежностей могут быть изменены по решению руководителя Учреждения. При этом закупка не указанных в настоящем приложении хозяйственных товаров и принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности Учреждения.
Приложение № 7
к нормативным затратам

на обеспечение функций администрации 
муниципального образования

«Капустиноярский сельсовет»
Норматив

обеспечения функций администрации муниципального образования «Капустиноярский сельсовет», применяемый при расчете нормативных затрат на приобретение услуг связи

	Вид хозяйственных товаров и принадлежностей
	Количество 
	Цена приобретения единицы 

	Услуги по предоставлению местных, внутризоновых, междугородных и международных телефонных соединений для передачи голосовой информации, факсимильных сообщений и данных с использованием пользовательского оконечного оборудования
	1 телефонный аппарат на кабинет
	Не более 1000,0 руб. за 1 точку в месяц

	
Услуги по размещению в информационно-коммуникационной сети Интернет (маршрутизация Интернет)

	скорость до 1024 Кбит/с
	Не более 1300,0 руб. в месяц 

	Отправка заказных писем 
	
	Не более 800,0 руб. в год по учреждению


